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UCEL SPRACUVANIA OSOBNYCH UDAJOV

SPRAVA REGISTRATURY

1. Ucel spracavania osobnych adajov:
Osobné udaje sa spractivaju za ticelom:
a) archivovania dokumentov prevadzkovatela v rdmci spravy registratury,

b) evidencie prijatej a odoslanej posSty v papierovej a elektronickej forme v ramci
vyuzivania Statnej webovej aplikacie www.slovensko.sk,

c) pristupu k archivnym dokumentom.

2. Zakonnost spracuvania osobnych udajov:

Osobné tdaje spomenuté v ramci ticelov v bodoch a) — ¢) sa spractivaji na zaklade ¢lanku
6 ods. 1 pism.c) Nariadenia Eurépskeho Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane
tyzickych 0s0b pri spractivani osobnych tidajov a o volnom pohybe takychto tdajov, ktorym
sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov).

3. Zakonna povinnost spracuvania osobnych udajov:
a) archivovanie dokumentov prevaddzkovatela v rdmci spravy registratury:

v

e Zakon ¢. 395/2002 Z.z. oarchivoch aregistratirach a o doplneni niektorych
zakonov

b) evidencia prijatej a odoslanej poSty v papierovej a elektronickej forme v rdmci
vyuzivania Statnej webovej aplikdcie www.slovensko.sk:
e Zakon ¢. 305/2013 Z.z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej
moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o e-Governmente)

c) pristup k archivnym dokumentom:

e Zikon ¢. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych
zakonov

4. Zoznam osobnych udajov:

Osobné udaje sa spractivaju v rozsahu:

a) archivovania dokumentov prevadzkovatela v rdmci spravy registrattury:
titul, meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu fyzickej osoby alebo nazov, sidlo
a identifikac¢né ¢islo pravnickej osoby.

b) evidencia prijatej a odoslanej posty v papierovej a elektronickej forme v rdmci
vyuzivania Statnej webovej aplikdcie www.slovensko.sk:

titul, meno, priezvisko, adresa fyzickej osoby alebo v pripade pravnickej osoby —nazov
a adresa sidla.
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¢) pristupu k archivnym dokumentom:
meno, priezvisko, rodné ¢islo, adresa trvalého a prechodného pobytu, druh a ¢islo
preukazu totoZnosti (obciansky preukaz, cestovny doklad, osobna identifika¢nd karta,
namornicka knizka alebo doklad o pobyte); tidaje o pozadovanom archivnom
dokumente, ktoré st mu zndme a tcel vyuZzitia; meno, priezvisko a adresu fyzickej
osoby alebo nazov, sidlo a identifikacné ¢islo pravnickej osoby, na potreby ktorej ziada
o pristup k archivnym dokumentom; vyhlasenie o tom, ¢i je povodcom archivnych
dokumentov, jeho pradvnym nastupcom alebo vlastnikom archivnych dokumentov.

5. Dotknuté osoby:
a) Statutdrny organ a osoby, ktorych tidaje sa nachadzaja v archive;

b) odosielatelia a prijimatelia koreSpondencie;
c) ziadatel o pristup k archivnym dokumentom.

6. Lehoty ulozenia osobnych udajov:
e BeZna koreSpondencia- 2 roky,
e Zaznamy z pracovnych stretnuti a pracovnych ciest — 5 rokov,
e Sprava registratury (evidencné pomodcky, vyradovanie dokumentov a pod.) — 10
rokov,
e Kniha doslej a odoslanej posty — 2 roky,
e KoreSpondenéné udaje, ktoré su sucastou spisu klienta — 10 rokov.

7. Opravneny zaujem prevadzkovatela:
V rdmci ucelov v bodoch a) — c) sa spractivanie osobnych tdajov za ti¢elom opravnenych
zaujmov prevadzkovatela nevykonava.

8. Postup osobnych udajov do tretich krajin:
V ramci tcelov v bodoch a) - ¢) : Osobné tidaje sa do tretich krajin neposkytuju.

9. Kategoria osobnych udajov:
V ramci tcelov v bodoch a) - ¢) : Bezné osobné udaje.

10. Technické a organizacné bezpecnostné opatrenia:

Organizacné a technické opatrenia na ochranu osobnych tdajov st spracované v internych
predpisoch prevadzkovatela. Bezpecnostné opatrenia sti vykondvané v oblastiach fyzickej
a objektovej bezpecnosti, informacnej bezpecnosti, Sifrovej ochrany informacii, personalnej,
administrativnej bezpecnosti a ochrany citlivych informdcii, s presne definovanymi
pravomocami a povinnostami uvedenymi v bezpecnostnej politike.
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11. Zverejniovanie osobnych udajov
Osobné udaje sa nezverejiuju.

12. Automatizované individualne rozhodovanie vratane profilovania:
V ramci ucelov v bodoch a) — ¢): Automatizované individudlne rozhodovanie vratane

profilovania sa nevykonava.

13. Iné opravnené subjekty:

Iny opravneny subjekt Pravny zaklad
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky Zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a
(prislusny archiv) registratirach a o doplneni niektorych

zakonov v zneni neskorsich predpisov

Iny opravneny subjekt VSeobecne zavazny pravny predpis v
zmysle § 13 ods. 1 pism. c) zdkona ¢.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a
o zmene a doplneni niektorych zakonov.

14. Prava dotknutych osob:
Dotknuta osoba ma pravo pozadovat od prevadzkovatela pristup k osobnym tdajom,

ktoré st o nej spracivané, ma pravo na opravu osobnych tdajov, pravo na vymazanie, alebo

obmedzenie spractivania osobnych udajov, pravo namietat voéi spracuvaniu osobnych

udajov, pravo na neudcinnost automatizovaného individudlneho rozhodovania vratane
profilovania, prdvo na prenosnost osobnych tudajov, ako aj pravo podat ndvrh na zacatie
konania dozornému organu. V pripade ak prevadzkovatel spraciva osobné tdaje na zéklade
suhlasu dotknutej osoby, dotknutd osoba ma pravo kedykolvek svoj sthlas so spracivanim
osobnych tudajov odvolat. Odvolanie stthlasu nemd vplyv na zdkonnost spractivania
osobnych tidajov zalozeného na stthlase pred jeho odvolanim. Dotknutd osoba moze uplatnit
svoje prava zaslanim emailu na adresu prevadzkovatela, alebo pisomne na adresu
prevadzkovatela. Vybavovanie prav dotknutych osdb sa zabezpecuje individualne
prostrednictvom zodpovednej osoby.
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